
Boîte à outils

✦ AVOCAT

Boîte à outils
de l'avocat

Installation et collaboration, cotisations CNBF, fiscalité, CARPA, e-Barreau, logiciels de

cabinet, bases juridiques gratuites et communication : l'essentiel au même endroit, avec

une préférence pour les outils gratuits.

Boîte à outils créée par Julien Tuyeras

COMPTABILITÉ +13 OUTILS

Comptabilité, fiscalité & facturation
Rétrocessions, honoraires, micro-BNC ou déclaration contrôlée, et facturation

électronique.

Les chiffres 2026 à connaître

CNBF : cotisation

forfaitaire

363 €
1ʳᵉ année · 730 € la 2ᵉ · 1
988 € dès la 6ᵉ

CNBF : cotisation

proportionnelle

3,2 %
du revenu net · forfait de
292 € les 2 premières
années

Retraite complémentaire

(début)

639 €
classe 1, 1ʳᵉ et 2ᵉ année

Franchise TVA des

avocats

50 000 €
seuil majoré : 55 000 €

Régime micro-BNC

83 600 €
de recettes · abattement
de 34 %

Facture électronique :

émission

1 ʳe sept. 2027
réception : déjà obligatoire

IMPORTANT : UN AVOCAT NE PEUT PAS ÊTRE MICRO-ENTREPRENEUR (IL RELÈVE DE LA CNBF), MAIS IL PEUT

OPTER POUR LE RÉGIME FISCAL MICRO-BNC. INVALIDITÉ-DÉCÈS CNBF : 68 € PAR AN DE LA 1ʳᵉ À LA 4ᵉ ANNÉE.

FORMATION CONTINUE : 20 HEURES PAR AN. SOURCES : CNBF (BARÈME 2026), CNB, IMPOTS.GOUV.FR. VÉRIFIÉ

LE 1 OCTOBRE 2026.
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Micro-BNC ou déclaration contrôlée ?

Sous 83 600 € de recettes, le micro-BNC applique un abattement de 34 %. Au-delà, ou si vos charges réelles (loyer, cotisations,

rétrocession de locaux) sont élevées, la déclaration contrôlée (2035) est souvent plus intéressante.

GRATUIT Guides & checklists entreprendre.service-public.gouv.fr →

ANAAFA

L'association de gestion agréée créée par et pour les avocats :

aide à la tenue de la comptabilité, formations et examen de

votre déclaration 2035.

Liens utiles anaafa.fr →

CARPA : maniement des fonds

Tous les fonds reçus pour le compte de vos clients (provisions

de dommages et intérêts, fonds de transaction) doivent

transiter par la CARPA de votre barreau.

IMPORTANT GRATUIT Guides & checklists

unca.fr →

Convention d'honoraires

Une convention d'honoraires écrite est obligatoire avec chaque

client (article 11 du RIN) : mode de calcul, frais, débours. Le RIN

en donne les règles.

GRATUIT Modèles & templates cnb.avocat.fr →

Facture électronique : ce qui change

Le guide officiel de Bercy : calendrier, plateformes agréées et

obligations des cabinets, y compris en franchise de TVA.

GRATUIT Guides & checklists economie.gouv.fr →

Mentions obligatoires d'une facture

La liste officielle des mentions à faire figurer sur vos factures

d'honoraires (dont « TVA non applicable, art. 293 B du CGI »

en franchise).

GRATUIT Modèles & templates

entreprendre.service-public.gouv.fr →

Simulateur de revenus pour avocat

Le simulateur officiel : estimez vos cotisations (CNBF, URSSAF)

et votre revenu net à partir de vos recettes. Indispensable pour

négocier une rétrocession.

GRATUIT Outils mon-entreprise.urssaf.fr →

Impots.gouv – Espace professionnel

Créez votre espace pro : déclaration 2035, CFE, TVA si vous

dépassez la franchise, paiement en ligne.

GRATUIT Liens utiles impots.gouv.fr →

Tiime (plateforme agréée)

Facturation électronique 100 % gratuite. Tiime est une

plateforme agréée par l'État (ex-PDP) pour l'envoi et la

réception des factures.

GRATUIT Outils tiime.fr →

Indy

Comptabilité des professions libérales (2035 incluse) et

facturation électronique gratuite : émission, réception et e-

reporting.

GRATUIT Outils indy.fr →

Henrri

Logiciel de facturation en ligne gratuit et illimité : devis, factures,

relances clients.

GRATUIT Outils henrri.com →
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Qonto

Compte pro en ligne avec cartes, justificatifs de dépenses et

export comptable.

Outils qonto.com →

Shine

Néobanque pro française avec facturation intégrée : pratique

pour séparer les recettes du cabinet.

Outils shine.fr →

INSTALLATION +12 OUTILS

Installation, Ordre & statut
Prêter serment, choisir entre collaboration et exercice individuel, et connaître vos

interlocuteurs.
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Checklist : je m'installe

13 étapes pour bien démarrer : cochez la première ! · enregistré

sur cet appareil, sans compte

Prêter serment et m'inscrire au tableau de

mon barreau

Choisir mon mode d'exercice : collaboration

libérale, individuel, structure

Signer un contrat de collaboration conforme

au RIN

Déclarer le début d'activité sur le guichet

unique

Créer mon espace CNBF et vérifier mes

cotisations

Choisir micro-BNC ou déclaration contrôlée

(2035)

Adhérer à une association de gestion agréée

(ANAAFA)

Ouvrir un compte bancaire dédié et un sous-

compte CARPA

Obtenir ma clé ou mon certificat e-Barreau

Souscrire une prévoyance pour les 90

premiers jours d'arrêt

Préparer mon modèle de convention

d'honoraires

Choisir un outil de facturation électronique

Compléter ma fiche sur l'annuaire avocat.fr

Conseil national des barreaux (CNB)

L'institution nationale de la profession : règles, déontologie, e-Barreau, assurance, installation et services aux jeunes avocats.

GRATUIT Liens utiles cnb.avocat.fr →
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Règlement intérieur national (RIN)

Les règles déontologiques communes à tous les avocats :

secret, conflits d'intérêts, honoraires, publicité, collaboration.

GRATUIT Guides & checklists cnb.avocat.fr →

Secret professionnel

Ce que couvre le secret professionnel de l'avocat, et comment

le protéger au quotidien (messagerie, stockage, visio).

GRATUIT Guides & checklists cnb.avocat.fr →

CNBF

La Caisse nationale des barreaux français : retraite de base,

complémentaire et invalidité-décès. Barèmes et espace

personnel.

GRATUIT Liens utiles cnbf.fr →

URSSAF : cotisations maladie et CSG

En exercice libéral, l'URSSAF prélève vos cotisations maladie,

allocations familiales, CSG-CRDS et CFP. La retraite, elle, relève

de la CNBF.

GRATUIT Liens utiles urssaf.fr →

Guichet unique des formalités

Le site officiel (INPI) pour déclarer le début d'activité libérale,

créer une structure (SELARL, SELAS, AARPI…) ou la modifier.

Gratuit.

GRATUIT Liens utiles

formalites.entreprises.gouv.fr →

Barreau de Paris

Services de l'Ordre, collaboration, installation, formation et

entraide. Votre propre barreau propose des services

équivalents.

GRATUIT Liens utiles avocatparis.org →

UJA de Paris

L'Union des jeunes avocats : défense des collaborateurs,

modèles, rétrocessions minimales et entraide.

GRATUIT Liens utiles uja.fr →

FNUJA

La fédération nationale des unions de jeunes avocats : guides

et soutien aux jeunes confrères partout en France.

GRATUIT Liens utiles fnuja.com →

Syndicat des avocats de France (SAF)

Syndicat professionnel : actions collectives, formations et

défense de l'accès au droit.

Liens utiles lesaf.org →

Bpifrance Création

Fiches pratiques officielles sur la création, les aides (ACRE,

ARCE), les structures d'exercice et le financement.

GRATUIT Guides & checklists bpifrance-creation.fr →

Annuaire des entreprises

Retrouvez votre fiche (SIRET, structure) ou vérifiez celle d'un

client ou d'une partie adverse.

GRATUIT Outils

annuaire-entreprises.data.gouv.fr →

ASSURANCES +5 OUTILS

Assurances & prévoyance
RCP, maladie, invalidité : ce qui est déjà couvert par votre barreau, et ce qu'il faut ajouter.
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RCP : souscrite par votre barreau

L'assurance de responsabilité civile professionnelle et la garantie de représentation des fonds sont obligatoires : chaque barreau les

souscrit pour ses avocats. Vérifiez les plafonds auprès de votre Ordre avant d'accepter de gros dossiers.

GRATUIT Guides & checklists cnb.avocat.fr →

LPA – La Prévoyance des Avocats

Prévoyance et complémentaire santé pensées pour les

avocats : arrêts de travail des 90 premiers jours, maternité,

hospitalisation.

Liens utiles lpa.fr →

Aon France

Courtier qui gère, pour de nombreux barreaux, les contrats de

prévoyance et de responsabilité des avocats.

Liens utiles aon.com →

CNBF : invalidité-décès

Indemnité journalière à partir du 91ᵉ jour d'arrêt, pension

d'invalidité et capital-décès : les garanties de base de tout

avocat non salarié.

GRATUIT Guides & checklists cnbf.fr →

Assurances de l'entrepreneur

La fiche officielle Service-Public : assurances obligatoires ou

recommandées selon l'activité (locaux, matériel, cyber).

GRATUIT Liens utiles

entreprendre.service-public.gouv.fr →

OUTILS DU CABINET +11 OUTILS

Outils du cabinet
Procédure électronique, logiciels de gestion, signature et bases documentaires.

e-Barreau & RPVA

La plateforme du CNB pour communiquer avec les juridictions : actes de procédure, notifications, messagerie sécurisée. Il faut une

clé ou un certificat d'avocat.

GRATUIT Outils cnb.avocat.fr →

Formations.avocat.fr

Toute l'offre de formation continue des avocats au même

endroit : 20 heures par an, dont déontologie et gestion de

cabinet les premières années.

GRATUIT Liens utiles formations.avocat.fr →

Kleos (Wolters Kluwer)

Logiciel de gestion de cabinet dans le cloud : dossiers, temps

passés, facturation, agenda.

Outils wolterskluwer.com →

Septeo

Éditeur français de logiciels pour les professions juridiques :

gestion de cabinet, rédaction, comptabilité.

Outils septeo.com →

Doctrine

Moteur de recherche juridique : jurisprudence, textes et

commentaires, avec veille automatique.

Outils doctrine.fr →
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D Dalloz

Codes, revues, encyclopédies et actualités juridiques de

référence (Lefebvre Dalloz).

Outils dalloz.fr →

LexisNexis

Lexis 360 : jurisprudence, doctrine (JurisClasseur) et outils de

rédaction.

Outils lexisnexis.fr →

Predictice

Recherche de jurisprudence et analyse des tendances des

juridictions.

Outils predictice.com →

DocuSeal

Signature électronique de conventions d'honoraires et de

lettres de mission, open source, avec une offre gratuite.

GRATUIT Outils docuseal.com →

Smash

Transfert de fichiers français, gratuit et sans limite de taille,

pour échanger des pièces volumineuses.

GRATUIT Outils fromsmash.com →

Cal.com

Prise de rendez-vous en ligne, open source et gratuite :

premiers rendez-vous, consultations.

GRATUIT Outils cal.com →

RECHERCHE JURIDIQUE +11 OUTILS

Recherche juridique gratuite
Textes, jurisprudence et doctrine publique : les bases officielles et gratuites.

Légifrance

Le service public de la diffusion du droit : codes, lois, décrets, jurisprudence et conventions collectives.

GRATUIT Outils legifrance.gouv.fr →

Judilibre (Cour de cassation)

Toutes les décisions de la Cour de cassation et,

progressivement, des cours d'appel et tribunaux, en accès

libre.

GRATUIT Outils courdecassation.fr →

ArianeWeb (Conseil d'État)

La jurisprudence administrative : Conseil d'État, cours

administratives d'appel et avis.

GRATUIT Outils conseil-etat.fr →

Conseil constitutionnel

Décisions, QPC et commentaires officiels.

GRATUIT Liens utiles conseil-constitutionnel.fr →

EUR-Lex

Le droit de l'Union européenne : traités, règlements, directives

et arrêts.

GRATUIT Outils eur-lex.europa.eu →
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CURIA

La jurisprudence de la Cour de justice de l'Union européenne.

GRATUIT Outils curia.europa.eu →

HUDOC

La base de jurisprudence de la Cour européenne des droits de

l'homme.

GRATUIT Outils hudoc.echr.coe.int →

BOFiP

La doctrine fiscale officielle de l'administration, opposable.

GRATUIT Outils bofip.impots.gouv.fr →

Code du travail numérique

Réponses officielles aux questions de droit du travail et

conventions collectives.

GRATUIT Outils code.travail.gouv.fr →

Juricaf

La jurisprudence des cours suprêmes francophones.

GRATUIT Outils juricaf.org →

Justice.fr

Le portail du ministère : juridictions compétentes, formulaires et

démarches (utile pour orienter vos clients).

GRATUIT Liens utiles justice.fr →

VEILLE +6 OUTILS

Veille & communauté
Rester à jour, se former et échanger avec les confrères.

Village de la Justice

La communauté des métiers du droit : articles de praticiens, offres de collaboration et d'emploi.

GRATUIT Liens utiles village-justice.com →

Actu-Juridique

L'actualité juridique et des professions du droit (Lextenso,

éditeur de la Gazette du Palais).

GRATUIT Liens utiles actu-juridique.fr →

Le Club des Juristes

Le think tank juridique : décryptages de l'actualité par des

universitaires et praticiens.

GRATUIT Liens utiles leclubdesjuristes.com →

Convention nationale des avocats

Le grand rassemblement de la profession organisé par le CNB :

formations, débats et rencontres. Édition 2026 à Toulouse.

Liens utiles cnb.avocat.fr →

Le Petit Juriste

Articles et fiches accessibles, souvent utiles pour réviser un

point de droit rapidement.

GRATUIT Tutoriels & astuces lepetitjuriste.fr →

Dalloz Actu Étudiant

Brèves de jurisprudence claires et gratuites, parfaites pour une

veille rapide.

GRATUIT Liens utiles actu.dalloz-etudiant.fr →
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SITE WEB +10 OUTILS

Site web & communication
Se faire connaître dans le respect des règles de la profession.

Communication de l'avocat : les règles

Publicité et sollicitation personnalisée sont permises, mais encadrées (article 10 du RIN) : pas de démarchage trompeur, mentions

obligatoires sur le site, nom de domaine déclaré à l'Ordre.

IMPORTANT GRATUIT Guides & checklists cnb.avocat.fr →

Annuaire des avocats (avocat.fr)

L'annuaire officiel du CNB : complétez votre fiche, vos

spécialités et vos langues.

GRATUIT Liens utiles avocat.fr →

Consultation en ligne (avocat.fr)

La plateforme de consultation en ligne de la profession,

respectueuse de la déontologie.

Outils consultation.avocat.fr →

WordPress.org

Le CMS libre et gratuit utilisé par 40 % du web. Votre site vous appartient, hébergé où vous voulez.

GRATUIT Outils fr.wordpress.org →

o2switch

Hébergeur français à offre unique et illimitée, support réactif.

Parfait pour un WordPress.

Outils o2switch.fr →

Infomaniak

Hébergeur suisse éthique : noms de domaine, hébergement

web et e-mails pro, avec des serveurs en Europe.

Outils infomaniak.com →

Google Business Profile

Votre fiche Google Maps gratuite : horaires, avis clients,

visibilité locale.

GRATUIT Outils google.com →

Google Search Console

Suivez gratuitement comment Google voit et référence votre

site.

GRATUIT Outils search.google.com →

LinkedIn

Le réseau professionnel incontournable pour publier vos

analyses et développer votre clientèle d'entreprises.

GRATUIT Outils linkedin.com →

⚠️ À éviter : Wix, Solocal & co

Méfiez-vous des démarchages avec engagement de 24 à 48

mois, des sites que vous ne pouvez pas récupérer et des prix

gonflés. Préférez une solution dont vous gardez le contrôle et

le nom de domaine.

IMPORTANT GRATUIT Guides & checklists

ORGANISATION +5 OUTILS

Organisation & CRM
Suivre ses dossiers, ses délais et ses clients sans rien oublier.
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Boîte à outils de l'avocat, créée par Julien Tuyeras

Les informations légales sont vérifiées automatiquement chaque mois. Consultez toujours les

sites officiels avant de prendre une décision.

Version 1.3.0 · voir le journal des mises à jour →

Dernière mise à jour : 1 octobre 2026 à 00 h 44

Dernière vérification automatique : 1 octobre 2026

Site créé par Julien Tuyeras

Notion

L'espace de travail tout-en-un : suivi des dossiers, délais de procédure, base de modèles, notes. Gratuit pour un usage solo.

Attention aux données sensibles : préférez un outil hébergé en Europe pour les pièces clients.

GRATUIT Outils notion.com →

Tally

Formulaires gratuits et illimités (français) : prise de contact,

questionnaire de premier rendez-vous, collecte de pièces.

GRATUIT Outils tally.so →

folk

CRM français simple et visuel pour suivre prospects et clients,

avec import depuis Gmail et LinkedIn.

Outils folk.app →

Twenty

CRM open source moderne, auto-hébergeable gratuitement.

GRATUIT Outils twenty.com →

Trello

Tableaux kanban gratuits pour suivre chaque dossier :

ouverture, conclusions, audience, facturation.

GRATUIT Outils trello.com →
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